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CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
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e CONSOLIDACAO NORMATIVA * Art. 22 - A Consolidacao
NOTARIAL E REGISTRAL Instituida Normativa Notarial e Registral é
pelo Provimento N2 23/2008 livro obrigatorio dos Servicos

Notariais e de Registros do
Estado de Sergipe, constituindo
acervo bibliografico pessoal do

titular.




CONSOLIDACAO NORMATIVA NOTARIAL E REGISTRAL

PROV. 23/08 - Art. 32 - Fica
estabelecido que todas as alteracoes
futuras da Consolidacao Normativa
Notarial e Registral deverao ser
efetuadas através de Provimentos, que
serao incorporados oportunamente,
visando preservar a sistematizacao,
mantida tanto quanto possivel a
numeracao original.

PROV. 23/08 - Art. 42 — A Consolidacao
Normativa Notarial e Registral entrara
em vigor na data da sua publicacao no
Diario da Justica.




CAPITULO | SECAO |

DA FUNCAO CORRECIONAL

Art. 12. A funcao correcional consiste na
fiscalizacao das unidades do servico
notarial e de registro, sendo exercida, em
todo o Estado, pelo Corregedor-Geral da
Justica, e auxiliado pelos Juizes
Corregedores, nos limites de suas
atribuicoes, e pelos Juizes de Direitol .

Art. 22. O exercicio da funcao correcional
sera permanente ou por meio de
correicoes ordinarias ou extraordinarias?2 .
§ 12. A correicao ordinaria periddica
consiste na fiscalizacdao normal, prevista e
efetivada segundo estas normas e o
COIJES. § 22. A correicao extraordinaria
consiste na fiscalizagao excepcional,
realizavel a qualquer momento, em que o
Corregedor-Geral da Justica ou os Juizes
Corregedores, ou ainda os Juizes
Corregedores Permanentes efetuarem ao
tomar conhecimento de irregularidades
praticadas por agentes delegados3 .
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ART. 29. § 32, Os Juizes Corregedores Permanentes
devem realizar pelo menos uma correicao ordinaria
anual em todas as serventias extrajudiciais sujeitas
a sua fiscalizacao. (Paragrafo acrescido pelo
Provimento n2 10/2014)

§ 42, Os resultados dos procedimentos correcionais
devem ser encaminhados pelos Juizes Corregedores
Permanentes a Corregedoria-Geral da Justica até o
ultimo dia util do més de janeiro de cada ano,
relativos as correicdes do ano anterior. (Paragrafo
acrescido pelo Provimento n2 10/2014)

RECIONAL

Art. 32. A Corregedoria Permanente das unidades
do servico notarial e de registro cabera aos Juizes a
gue o Cédigo de Organizacao Judicidria deste Estado
e provimentos cometerem essa atribuicao. Art. 42,
As sindicancias e processos administrativos relativos
as unidades do servico notarial e de registro serao
realizados pelo Corregedor-Geral da Justica,
auxiliado pelos Juizes Corregedores a que, na
atualidade do procedimento, estiverem
subordinadas4 . Art. 52. Ao término do
procedimento, serd remetida copia da decisao
proferida, com ciéncia ao delegado do decidido, e
certiddo indicativa do transito em julgado. Art. 62.
Eventuais recursos deverao ser entranhados nos
autos originais e estes remetidos ao 6rgao
competente para o seu julgamento5 . Art. 72. Na
ultima folha utilizada dos autos e livros que
examinar, lancara o Juiz Corregedor o seu "visto em
correicao"




CN-SE

Art. 82. Poderd o Juiz Corregedor Permanente determinar que livros e
processos sejam transportados para onde estiver, a fim de serem ai
examinados.

Art. 992. Os delegados do servico notarial ou de registro e os
responsaveis por serventias vagas sdo obrigados a exibir, quando
exigido pelo Juiz Corregedor Permanente, os seus titulos.

Art. 10. Ficardo a disposicao do Juiz Corregedor Permanente ou Juizes
Corregedores, para os trabalhos de correi¢ao, todos os delegados do
servico notarial ou de registro e oficiais de justica da comarca, podendo,
ainda, ser requisitados serventudrios e servidores da justicab .

LIVROS

LEI 8935/94

Art. 46. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computacdo deverdo permanecer sempre sob a guarda e
responsabilidade do titular de servico notarial ou de registro, que zelara
por sua ordem, seguranga e conservacgao.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de serem periciados, o
exame deverd ocorrer na propria sede do servico, em dia e hora adrede
designados, com ciéncia do titular e autorizacdo do juizo competente.

LEI 6015/73

Art. 22. Os livros de registro, bem como as fichas que os substituam,
somente sairdo do respectivo cartorio mediante autorizacdo
judicial.  (Redacdo dada pela Lei n? 6.216, de 1975)

Art. 23. Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que exigirem a
apresentacdo de qualquer livro, ficha substitutiva de livro ou
documento, efetuar-se-Go no proprio cartorio. (Redacdo dada pela
Lei n2 6.216, de 1975)

Art. 26. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali
permanecerdo indefinidamente.




DOS LIVR

Art. 34. As unidades do servico notarial e de
registro possuirao os seguintes livros:

| - Normas de Servico da Corregedoria Geral
da Justica;

Il - Registro Diario da Receita e da Despesal4;
Il - Protocolo;
IV - Visitas e Correicoes;

V - Normas do Pessoal dos Servigos
Extrajudiciais.

ES OBRIGATORIOS

Dos Classificadores Obrigatdrios Art. 49. As
unidades do servico notarial e de registro
possuirao os seguintes classificadores:

| - para atos normativos e decisdes da
Presidéncia do TJ/SE;

Il - para atos normativos e decisdes da
Corregedoria Geral da Justica, e para
mandados judiciais, neste caso, podendo ser
dividido por espécie de atos.

lll - para arquivamento dos documentos
relativos a vida funcional dos delegados e seus
prepostos;

IV - para cépias de oficios expedidos; V - para
oficios recebidos;

VI - para guias de custas devidas ao FERD.
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Art. 50. Os servicos publicos notariais e de
registro de que trata a presente Consolidacao
sao:

| - Tabelionato de Notas;

Il - Tabelionato de Protesto de Titulos;

lll - Registro de Imoveis;

IV - Registro de Titulos e Documentos e Civil de
Pessoas Juridicas;

V - Registro Civil de Pessoas Naturais e de
Interdicdes e Tutelas.

stradores

LEI 8935/94

Art. 52 Os titulares de servicos notariais e de
registro sao os:

| - tabelides de notas;

Il - tabelides e oficiais de registro de
contratos maritimos;

Il - tabelides de protesto de titulos;
IV - oficiais de registro de imdveis;

V - oficiais de registro de titulos e
documentos e civis das pessoas juridicas;

VI - oficiais de registro civis das pessoas
naturais e de interdicdes e tutelas;

VIl - oficiais de registro de distribuicao.




Art. 85. Compete ao Tabelido:
| — formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il — intervir nos atos e negdcios juridicos a que as partes
devam ou queiram dar forma legal ou autenticidade,
autorizando a redag¢ao ou redigindo os instrumentos
adequados, conservando os originais e expedindo copias
fidedignas de seu conteldo;

[l - autenticar fatos por atas notariais, autenticacao de cdpias,
reconhecimento de firma, extracao de certidoes de
instrumentos publicos e de documentos arquivados, bem
como traslados dos instrumentos publicos lavrados no
tabelionato, por meio reprografico, datilografico ou eletrénico;

Paragrafo Unico. E facultado aos Tabelides de Notas realizar
todas as gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao
preparo dos atos notariais, requerendo o que couber, sem
O6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato.

- CN=SExIEI8.35/94

Art. 6° Aos notarios compete:
| - formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il - intervir nos atos e negadcios juridicos a que as
partes devam ou queiram dar forma legal ou
autenticidade, autorizando a redagao ou redigindo os
instrumentos adequados, conservando os originais e
expedindo cépias fidedignas de seu conteudo;

[l - autenticar fatos.




COMPETE AO

Art. 86. Compete ao tabelido de notas com
exclusividade:

| - lavratura de testamento e de sua revogacao, e
aprovacao de testamento cerrado;

Il - lavratura de todos os atos para os quais a lei
exija ou faculta a forma publica;

lIl - reconhecimento de firma, letra ou chancela,
bem como autenticacao de cépia de documento;

IV - expedicao de traslado, certidao, fotocopia e
outros instrumentos autorizados por lei;

V - abertura e encerramento dos livros do seu oficio

e rubrica das respectivas folhas:
VI - lavrar atas notariais;

VIl - confeccionar, conferir e consertar publicas-
formas;

VIII - assessorar as partes sobre o ato notarial a ser
realizado.

S COM EXCLUSIVIDADE:

LEI 8935/94

Art. 72 Aos tabelides de notas compete com
exclusividade:

| - lavrar escrituras e procuracoes, publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os
cerrados;

Il - lavrar atas notariais;
IV - reconhecer firmas;
V - autenticar copias.




e Art. 87. Com excecao dos contidos nos
incisos | e V do artigo anterior, os
demais atos notariais poderao ser
praticados por escrevente habilitado
mediante prévia indicacao do tabeliao
ao Juiz Corregedor Permanente.

~ PREPOSTOS/ATOS

| - lavratura de testamento e de sua
revogacao, e aprovacao de testamento
cerrado

V - abertura e encerramento dos livros
do seu oficio e rubrica das respectivas
folhas;

L. 8935/94 - ART. 20 § 42 Os substitutos
poderao, simultaneamente com o
notario ou o oficial de registro, praticar
todos os atos que lhe sejam proprios
exceto, nos tabelionatos de notas,
lavrar testamentos




PECULIARIDADES — CN-SE

e Art. 88. A assinatura dos interessados * Art. 93. Os tabelides, quando lavrarem
somente podera ser colhida fora do escrituras publicas de testamento, que
cartoério pelo tabeliao ou por escreventes, contenham disposicdes favoraveis a
sendo proibida essa pratica por associacOes de carater beneficente,
auxiliares, devendo no ato ser preenchida deverao consultar o testador sobre a
a ficha de assinatura, se ainda nao existir conveniéncia de se comunicarem, por
no arquivo do cartorio. Art. 89. Os livros escrito com a entidade ou entidades
nao poderao permanecer fora do cartorio, favorecidas
de um dia para outro, salvo quando « § 32 Quando atingido o numero de
autorizado pelo Juiz Corregedor 300(trezentas) folhas soltas, todas
Permanente.

numeradas sequencialmente, rubricadas
pelo titular do Tabelionato e pelas partes,
serao as mesmas encadernadas, formando
um livro com numeracao identificadora.




DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

Art. 100. As escrituras, para sua validade e
solenidade, devem conter: | - a data do ato
com indicacao do local, do dia, més e ano;

Il - o lugar onde foi lida e assinada, com
endereco completo e se nao se tratar da sede
do cartorio;

Il - o nome e qualificacdao completa
(nacionalidade, profissao, domicilio,
residéncia, estado civil, regime de bens,
numero do documento de identidade,
reparticao expedidora e niumero de inscricao
no CPF ou CNPJ, quando caso) das partes e
respectivos conjuges, ainda que nao
comparecentes, assim como de outros
intervenientes, com expressa referéncia a
eventual representacao por procurador;

Art. 215. A escritura publica, lavrada em notas
de tabelido, é documento dotado de fé
publica, fazendo prova plena.

§ 1 2Salvo quando exigidos por lei outros
requisitos, a escritura publica deve conter:

| - data e local de sua realizacao;

Il - reconhecimento da identidade e
capacidade das partes e de quantos hajam
comparecido ao ato, por si, como
representantes, intervenientes ou
testemunhas;

IIl - nome, nacionalidade, estado civil,
profissao, domicilio e residéncia das partes e
demais comparecentes, com a indicacao,
guando necessario, do regime de bens do
casamento, nome do outro conjuge e filiacao;




DA LA

IV - mencao a data, livro e folha do cartdrio em que foi lavrada
a procuracao, e data da expedicao da certidao, quando exibida
por esta forma;

V - quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato
social ou outro ato constitutivo, seu nimero na Junta
Comercial ou no Registro competente, artigo do contrato ou
dos estatutos sociais que delega a representacgao legal,
autorizagdo para a pratica do ato, se exigivel, e ata da
assembléia geral que elegeu a diretoria;

VI - nas escrituras de doagdo, o grau de parentesco entre
doadores e donatarios;

VIl - se de interesse de menores ou incapazes, menc¢ao
expressa a idade e por quem assistidos, representados ou
apoiados; (Redacdo alterada pelo Provimento n2 07/2016)

VIII - indicacao clara e precisa da natureza do negdcio juridico
e seu objeto;

IX - a declaragao, quando for o caso, da forma do pagamento,
se em dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu numero
e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada pelas
partes;

X - declaracao de que é dada quitacao da quantia recebida,
quando for o caso;

TOS NOTARIAIS

IV - manifestacao clara da vontade das partes e dos
intervenientes;

V - referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais
inerentes a legitimidade do ato;

VI - declaragdo de ter sido lida na presenca das partes e
demais comparecentes, ou de que todos a leram;

VIl - assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem
como a do tabelido ou seu substituto legal, encerrando o ato.




DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

Xl - indicacao dos documentos apresentados, nos respectivos
originais, entre os quais, obrigatoriamente em relagao as
pessoas fisicas, cédulas de identidade, cartdes de identificacao
do contribuinte (CPF), certidées de casamento;

Xll - as ressalvas de entrelinhas e emendas, antes das
assinaturas e subscricao;

XIlI - declaracao de que a escritura foi lida em voz alta, perante
as partes e testemunhas presentes, que a aceitaram como esta
redigida;

XIV - as custas e emolumentos devidos pela pratica do ato.

XV - termo de encerramento;

XVI - assinatura das partes, do escrevente que a lavrou e do
Tabelido ou de seu substituto especialmente designado para
tanto, encerrando o ato e, se alguma das partes nao puder ou
souber assinar, outra pessoa capaz assinara por ela, a seu rogo,
devendo ser colhida a impressao digital, exclusivamente com a
utilizacao de coletores de impressdes digitais.




